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Hur sparar jag dokument som en PDF i Word?

Att spara dokument som PDF används vanligtvis i vårt dagliga arbete, men hur kan vi spara dokument som PDF i Word? Här kommer denna handledning att introducera sätt för dig att enkelt spara dokument som PDF.

Spara dokument som PDF i Word 2007/2010/2013

Konvertera dokument till PDF med Kutools för Word



Rekommenderade produktivitetsverktyg för Word

Mer än 100 kraftfulla avancerade funktioner för Word, spara 50% av din tid. Gratis nedladdning

Ta med flikredigering och surfning till Office (inkludera Word), mycket kraftfullare än webbläsarens flikar. Gratis nedladdning







 Spara dokument som PDF i Word 2007/2010/2013



	
Office-fliken: Tar flikgränssnitt till Word, Excel, PowerPoint...

     
	
Förbättra ditt arbetsflöde nu.      Läs mer       Gratis nedladdning






1. I Word 2007 klickar du på  Office eller i Word 2010/2013, klicka på  fliken och klicka på Spara som. Se skärmdumpar:



ordet 2007



Ord 2010 / 2013

2, och klicka sedan på PDF eller XPS ， klicka Publicera -knappen i Word 2007 eller Save knappen i Word 2010/2013 för att spara dokumentet som PDF. Se skärmdumpar:



ordet 2007



Ord 2010 / 2013

Notera:

1. Standard (publicering online och utskrift) för hög kvalitet, Minsta storlek (publicering online) för liten filstorlek.

2. Med denna metod reserveras originaldokumentet.

3. Du kan inte spara som PDF i Word 2003.



Konvertera dokument till PDF med Kutools för Word

När du har installerat Kutools för Word, kan du konvertera alla dokument i en mapp till PDF samtidigt.

Kutools för Word, ett praktiskt tillägg, innehåller grupper av verktyg för att underlätta ditt arbete och förbättra din förmåga att bearbeta orddokument. Gratis provperiod i 45 dagar! Hämta den nu!

Klicka Företag > Doc / Docx och det kommer att finnas en popup-dialogruta på skärmen och ange alternativet i dialogrutan. Se skärmdumpen:

	
	
	


Notera:

1. Denna omvandlare kan bara konvertera docx.doc till PDF, om dokumenten är doc.doc bör du konvertera dem till docx.doc först.

2. Om du vill spara resultaten i en annan fil, avmarkera Destinationsväg samma som källa.

Smakämnen Doc / Docx verktyget kan inte bara konvertera docx.doc till pdf, det kan också konvertera docx.doc till doc. doc och doc.doc till docx.doc. För mer information om Doc / Docx, klicka här.




Använd Tabbed Document Interface i Office 2003/2007/2010/2013/2016/2019:

Använda flikar i Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Access, Project och Visio;

Lätt att växla fram och tillbaka mellan filer i Microsoft Office 2003/2007/2010/2013/2016/2019;

Kompatibel med Windows XP, Windows Vista, Windows 7/8/10, Windows Server 2003 och 2008, Citrix System och Windows Terminal (Remote Desktop) Server;

Gratis testperiod utan funktionsbegränsning på 30 dagar!



LÄS MER    |  FREE DOWNLOAD  |   KÖP
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